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Manual ALEXIA - WEB

1. Acceder a Alexia familias-Web

Para acceder al médulo de familias desde la web podemos hacerlo desde la pagina del
colegio, en el apartado de Lourdes 2.0-Alexia, o bien desde este enlace
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Funem o
Lourdes / g™

Una vez introducido el usuario y contrasefia, aparecera la pantalla principal:
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Desde la pantalla de inicio se puede acceder a las funcionalidades disponibles, de
momento en nuestro caso a los boletines de notas, a las facturas, en el caso de ESO y
Bachillerato al seguimiento diario en cuanto a asistencia y retrasos del alumnado, y
como novedad del curso 24-25 al mddulo de ventas.
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2. Funcionalidades

2.1. Seguimiento diario, disponible solamente para ESO y Bachillerato

Apareceran las incidencias en cuanto a ausencias y retrasos que tenga el alumnado, en el
caso de tener méas de un alumno o alumna en el colegio, tendra que elegir previamente
al alumno o alumna del cual se quiere conocer las incidencias:

o
=< B
Fiem
Lourdes.
. nient diario
o @ '
£
: n INCIDENCIAS
Boletines de notas
. n TAREAS oo e
ACTIVIDADES ver todos »
ANOTACIONES

Recibos y facturas

E‘,

Al elegir al alumno o alumna y pulsar sobre la opcion de “INCIDENCIAS” apareceran
las incidencias (ausencias o retrasos) con las observaciones, si existieran, de la semana
en curso.

" INCIDENCIAS semana actual: de 16/01 a 22/01 ver todos »

Retrasos Sin ohservaciones

L] Fisicay Quimica 13:30 Miércoles

Si le damos al boton “ver todos” apareceran todas las incidencias relacionadas con el
alumno o alumna elegida dentro del periodo que elijamos.

I * ey
Filtrar los resultados O Fecha v Hora AreaSeccion Observacion Justificada  Justif. Observacian Aceptada
Agrupar por Ausencias
IeRlmes v O 29/11/2022 10:30 Lengua Extranjeral : Inglés
Retrasos
Pendientes de justificar O a 291172022 10:30  Lengua Extranjera | : Inglés
ve <a |Pagina[1 |de]»> » Mostrando 1-2 de 2
ustificadas sin aceptar

=
Mostrar datos de @

v

Desde
4 0211/2022 [ »

Hasta

< 19/01/2023 5] »
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Para justificar la ausencia debe seleccionarla y darle al boton del icono del dedo pulgar

Filtrar los resultados U Fecha v 3
Agrupar por Ausencias
Incidencis v 29/11/2022 1!
Retrasos
Pendientes de justificar (] & 2911/2022 1!

Y aparece esta ventana para poner la justificacion correspondiente

Observaciones

Estamos de prueba

Finalizamos dando al botdn de aceptar.

2.2 Boletines de notas

A través de esta opcion se pueden descargar los boletines disponibles de cada alumno o
alumna. Para ello, una vez que accedemos a la opcion “Boletines de notas” y después de
elegir al alumno o alumna correspondiente, nos apareceran los boletines disponibles y la

opcion de descargarlos.

Seguimiento Diario
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2.3 Recibos y Facturas

De momento vamos a publicar las facturas, entendiendo éstas como un documento
informativo de los conceptos que se pasan mensualmente desde el Colegio.

Una vez que accedemos a la opcion “Recibos y Facturas” y después de elegir al alumno
o alumna correspondiente, nos apareceran las facturas disponibles con una informacion
general y la opcion de descargarlos para ver el detalle de la misma.

@ &

E

Arze e el Factusdo 70,00 € D

© 15,40 €

2.4 VVentas

Esta funcionalidad solamente funciona desde la web, en la aplicacién no funciona.
Al hacer clic en el icono del menu principal se despliegan las opciones que tenemos

disponibles.
=4
rin .‘ @
Counces

] Visién genera

\ri
|!_- Filiacion o

| M Datos Académicos

| Q Comunicacién

.
Facturacion

W Ventas

Tienda

as

Mis Pedidos

Al clicar en Ventas tenemos que elegir Tienda, para que nos aparezca la siguiente
pantalla:
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Bienvenido a la tienda de-puedes buscar por:

nscripciones Extraescolares

En esta pantalla aparecen todas las opciones de compras, en este caso solamente
Inscripciones Extraescolares, que al hacer clic en ese enlace, nos apareceran todas las
actividades que su hija o hijo puede inscribirse:

MUSICA Y MOVIMIENTO JUEGOS PREDEPORTIVOS PATINAJE

15,00 € 15,00 € 15,00 €

En esta pantalla tendremos que “Afiadir a cesta” en las actividades que queramos
inscribir a nuestra hija o hijo, que lo va sumando a la cesta, en el lado derecho de la
pantalla aparece la informacién de la cesta
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ANADIDOS RECIENTEMENTE
A
- MUSICAY MOVIMIENTO
%‘éﬁ Cantidad : 1 15,00 €
a | PATINAJE
%?: Cantidad : 1 15,00 €
v
Total : 30,00 €
m Realizar pedido
En el boton de Ver Cesta podemos modificar la seleccion
MUSICAY MOVIMIENTO 15,00 € 1 15,00 € 7 Eliminar
% . PATINAE 15,00 € 1 15,00 € 7 Eliminar
Total 30,00 €
Seguir comprando

En el boton de “Realizar el pedido” pasamos a la pasarela de pago.
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P e 3 Tienda > | Dates de: ANTON
* Tienda Todo pars =l colegin

u Resumen del pedido

"

MUSICA ¥ MOVIMIENTO

"

Total 30,00 €

Y Datos del titular

e it y 2c2pLo |
Proceder al paga

Primero tenemos que marcar la opcion de Tarjeta y leer y aceptar las condiciones

generales, para luego clicar en Proceder al pago
Antes de incluir los datos finales para el pago, tenemos que cerrar una ventana que

aparece:

@ Para realizar el pago correctamente con la tarjeta, siga los pasos hasta que
vuelva a esta pantalla con los pasos validados

Cerrar
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Y ya nos aparecera la pantalla para rellenar los datos de la tarjeta y finalizar el pago.

PagarconTarjeta vsa B €@ = 2 oy = -~
N° Tarjeta:
—
Caducidad:
mm aa
CWV:
a8 ©

Cancelar Pagar

2.5 Menu

Desde este icono cuadrado de color azul, puede llegar también a todas las opciones que
se tienen activadas.

-
Togt “

FUHEm
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Seguimier

Seguimiento Diario
i
d”

Y siempre se puede volver a la pantalla principal desde el icono del Colegio

&) B

Seguimiento Diario
& ¢
- o

RECIBQS (0)

]

©)
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Recibos y facturas O]

Boletines de notas

No existen recibos para el
alumne seleccionado

Recibos y facturas

D FACTURAS (2)

4

10 de 10



