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RESOLUCION CONJUNTA DE LAS VICECONSEJERIAS DE POLITICA EDUCATIVA Y
CIENCIA Y DE ORGANIZACION EDUCATIVA POR LA QUE SE DICTAN
INSTRUCCIONES SOBRE LA PARTICIPACION EN EL PROCESO DE ADMISION DE
ALUMNOS EN CENTROS DOCENTES SOSTENIDOS CON FONDOS PUBLICOS QUE
IMPARTEN SEGUNDO CICLO DE EDUCACION INFANTIL, EDUCACION PRIMARIA,
EDUCACION ESPECIAL, EDUCACION SECUNDARIA OBLIGATORIA Y
BACHILLERATO DE LA COMUNIDAD DE MADRID PARA EL CURSO 2018/2019.

El Decreto 29/2013, de 11 de abril, del Consejo de Gobierno, de libertad de eleccion
de centro escolar en la Comunidad de Madrid y la Orden 1240/2013, de 17 de abril, de la
Consejeria de Educacion, Juventud y Deporte, establecen el marco y el procedimiento
general para la admisién de alumnos en centros docentes sostenidos con fondos publicos
de segundo ciclo de Educacion Infantil, Educacion Primaria, Educacion Secundaria
Obligatoria, Bachillerato y Educacién Especial en la Comunidad de Madrid.

La entrada en vigor de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas y de la Ley 40/2015, de 1 de
octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico, asi como la implantacion del nuevo
sistema integral de gestion educativa RAICES en los centros educativos sostenidos con
fondos publicos de la Comunidad de Madrid, permiten introducir importantes mejoras en el
desarrollo del procedimiento de admision de alumnos para el curso 2018/2019. Dichas
mejoras aparecen recogidas en la presente Resolucién y entre ellas hay destacar las
siguientes:

- La posibilidad de presentacion telematica de solicitudes de admision.

- La baremacién de cada solicitud de admisién por parte de todos los centros
incluidos en la misma.

- La simplificacion del proceso de admision entre centros adscritos al integrarse en
un anico procedimiento la escolarizacion mediante adscripcion y el proceso
ordinario de admision de alumnos.

- La simplificacion del sorteo publico que permita resolver los posibles casos de
empate en puntuacion que se produzcan en cada centro.

Dichas novedades y mejoras hacen especialmente importante que todas las
Unidades y los centros educativos implicados en el proceso de admision se familiaricen
previamente con el sistema integral de gestion educativa RAICES con el fin de poder aplicar
y poner en practica sus opciones y potencialidades. Por otro lado, cobra especial relevancia
la funcién de seguimiento y supervision cercana en relacion con el proceso de admision que
realizan las Direcciones de Area Territorial.

Por todo ello, y en virtud del Decreto 127/2017, de 24 de octubre, del Consejo de
Gobierno, por el que se establece la estructura orgéanica de la Consejeria de Educacion e
Investigacion, en la presente resolucion conjunta se incluyen las instrucciones relativas al
proceso de admision de alumnos en centros sostenidos con fondos publicos para el curso
escolar 2018/2019.

SECCION PRIMERA
Disposiciones de caracter general

PRIMERA.- Ambito de aplicacién

1.- Se regir4 por esta resolucion la escolarizacion de alumnos en los siguientes
niveles y ensefianzas siempre que estén sostenidas con fondos publicos: segundo ciclo de
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Educacion Infantil, Educacién Primaria, Educacion Especial, Educacion Secundaria
Obligatoria y Bachillerato.

2.- Quedan excluidas del &mbito de aplicacion de la presente normativa las aulas de
compensacion educativa. Asimismo, estan excluidos del ambito de aplicacién de las
presentes instrucciones los centros integrados de ensefianzas musicales de Madrid y de
San Lorenzo de El Escorial, asi como el Centro Regional de Ensefianzas Integradas
“Sagrado Corazon de Jesus”, dependiente de la Comunidad de Madrid, que seran objeto de
regulaciones especificas.

3.- Estan incluidos en el ambito de aplicacion de estas instrucciones aquellos centros
privados sostenidos con fondos publicos que tengan acordadas con la Consejeria de
Educacion e Investigacion condiciones especificas para los procesos de admision.

SEGUNDA.- Gestién informatica del proceso de admision de alumnos.

1.- Para la aplicacién y desarrollo de estas instrucciones, todos los centros docentes
sostenidos con fondos publicos utilizaran el sistema integral de gestion educativa RAICES. A
este fin, se elaboraran y pondran a disposicion de los centros educativos, a través de la
pagina web madrid.org, los manuales, orientaciones e indicaciones destinadas a facilitar el
proceso de admisién en general, y de baremacion y asignacion de plaza escolar en
particular.

2.- El Anexo IV de la presente Resolucion recoge las principales actuaciones y
fechas limite que han de ser tenidas en cuenta por familias, centros, Servicios de apoyo a la
escolarizacion y Direcciones de Area Territorial y demas Unidades relacionadas con el
proceso de admision.

3.- El sistema integral de gestién educativa RAICES dispone de distintos perfiles de
acceso y gestion que seran asignados para posibilitar el desarrollo de las actuaciones que
correspondan, respectivamente, a los centros educativos asi como a las distintas Unidades
implicadas en el proceso de admisién.

TERCERA.- Servicios de apoyo a la escolarizacién.

1.- El caracter y funciones de los Servicios de apoyo a la escolarizacion, que tienen
caracter permanente, aparecen recogidas en los articulos 4 y 5 de la Orden 1240/2013, de
17 de abril, de la Consejeria de Educacion, Juventud y Deporte. Las Direcciones de Area
Territorial revisaran y actualizaran el nimero y distribucion de los Servicios de apoyo a la
escolarizacion teniendo en cuenta las necesidades y caracteristicas de su ambito de
gestion.
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2.- Las Direcciones de Area Territorial actualizaran el nimero y los integrantes de los
Servicios de apoyo a la escolarizacion que sea preciso constituir en su ambito de gestion,
para lo que utilizaran el sistema integral de gestién educativa RAICES. Los Servicios de
apoyo a la escolarizacion desarrollaran su trabajo en Pleno o en Secretariado. El Pleno del
Servicio de apoyo a la escolarizacion estaré integrado por:

Presidente: un representante de la administracion educativa.
Vocales:
e Un representante de uno de los Ayuntamientos que correspondan al &mbito
de actuacioén del Servicio de apoyo a la escolarizacion.
e Dos Directores de centros publicos.
¢ Un Director o titular de un centro privado sostenido con fondos publicos.
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e Un integrante de un Consejo Escolar de un centro publico elegido en
representacion de los padres de alumnos.
¢ Un profesor en activo destinado en un centro publico.

El Secretariado actuard& como organo ejecutivo del Servicio de apoyo a la
escolarizacion, dara cuenta periédicamente de sus actuaciones al Pleno y estara integrado
por:

El Presidente del Servicio de apoyo a la escolarizacion.

El representante de la administraciéon municipal.

Dado el volumen de cambios y novedades que se han de aplicar en el proceso de
admision de alumnos para el curso 2018/2019, la posibilidad de que las Direcciones de Area
Territorial determinen que la Presidencia de algun Servicio de apoyo a la escolarizacion
pueda recaer en el representante municipal tendra caracter excepcional. En todo caso se
mantendra la participacion en cada Servicio de apoyo a la escolarizacibn de un
representante de la administracion educativa.

Para facilitar el desarrollo de las funciones encomendadas, los Servicios de apoyo a
la escolarizacion podran contar con el apoyo técnico que proporcione a ese efecto la
administracién educativa o, en su caso, la municipal.

SECCION SEGUNDA )
ADSCRIPCIONES ENTRE CENTROS A EFECTOS DE ESCOLARIZACION

CUARTA.- Adscripciones entre centros a efectos de escolarizacion.

1.- Las Direcciones de Area Territorial revisaran y actualizaran, en su caso, las
adscripciones de centros y comprobaran que quedan reflejadas en el sistema integral de
gestion educativa RAICES. Las Direcciones de Area Territorial informaran sobre la
posibilidad de actualizacién de las adscripciones a los centros sostenidos con fondos
publicos de su ambito de gestion, a fin de que puedan presentar, si lo desean, sus
propuestas al respecto.

En su respectivo ambito de competencia y de gestién, las Unidades de la Consejeria
de Educacién e Investigacion, los Servicios de apoyo a la escolarizaciéon y los centros
educativos podran acceder a la informacién sobre las adscripciones de centros una vez que
hayan sido actualizadas.

Laautenticidad de este documento se puede comprobar en www.madrid.org/csv |||
mediante el siguiente codigo seguro de verificacion:  1202511263669413108732

Las familias podran acceder a dicha informacién a través de los propios centros
educativos o de la pagina web madrid.org.

2. Cada centro sostenido con fondos publicos hara publica y mantendra expuesta en
lugar visible la informacion relativa a los centros a los que esta adscrito. Especificamente, en
el caso de los colegios publicos, cada centro informara a las familias de los alumnos que
cursan 6° de Educacién Primaria acerca de los IES adscritos, ya sea en la modalidad Unica
o en la modalidad mdltiple, segun corresponda en cada caso, con el fin de que las familias
puedan decidir si hacen uso de dicha prioridad de cara al proceso de admision para el curso
2018/20109.

3. Los centros adscritos a otro centro mediante adscripcion Unica enviaran al centro
al que estan adscritos, en la fecha establecida para ello en el Anexo IV, el listado de
alumnos que finalizan su escolarizacién al término del presente curso. Si estas familias
deciden hacer uso de dicha adscripcidn no es necesario que participen en el proceso
ordinario de admision y les seré reservada una plaza en el centro de adscripcion Unica. Si
alguna familia decide no utilizar dicha prioridad y participa en el proceso ordinario de

3



*k kK
bbbl CONSEJERIA DE EDUCACION

E INVESTIGACION

Comunidad de Madrid

admisién, en caso de obtener plaza escolar en alguno de los centros solicitados perderé la
plaza reservada en el centro de adscripcion Unica, en el que se generara una vacante que
sera adjudicada a otro alumno solicitante.

4. Los alumnos escolarizados en centros con adscripcion multiple a otros centros
educativos y que tengan que cambiar de centro para el curso 2018/2019 deben participar en
el proceso ordinario de admisién. Estos alumnos podran incluir en su solicitud de admisién
tanto centros adscritos como otros centros no adscritos en el orden de prioridad que deseen.
En caso de no presentar solicitud de admision o de no obtener plaza en ninguno de los
centros incluidos en su solicitud, les serd adjudicada una plaza en alguno de los centros
adscritos.

SECCION TERCERA
Procesos ordinario y extraordinario de admisiéon de alumnos.

QUINTA.- Oferta de plazas escolares.

1.- La Consejeria de Educacién e Investigacion establecera, a través de las
Direcciones de Area Territorial y con la participacion de los centros educativos, la oferta de
plazas escolares de todos los centros y ensefianzas sostenidas con fondos publicos para el
curso 2018/2019. La oferta de vacantes sera reflejada en el sistema integral de gestion
educativa RAICES vy tendra en cuenta los grupos y unidades autorizados para cada centro,
la prevision de promocién o permanencia en el nivel actual del alumnado actualmente
escolarizado, asi como la propuesta de vacantes elaborada por cada centro, que debera
atenerse a su capacidad autorizada.

La oferta de plazas escolares especificara las vacantes reservadas para plazas
ordinarias, las plazas vacantes para Educacion Secundaria Obligatoria en institutos con
seccion linglistica en lengua francesa o alemana y las vacantes reservadas para alumnos
con necesidades educativas especiales y necesidades de compensacion educativa
disponibles en cada nivel.

2.- En el caso de la reserva de plazas para alumnos con necesidad especifica de
apoyo educativo asociada a nhecesidades educativas especiales y necesidades de
compensacion educativa que establece la Orden 1240/2013, de 17 de abril, de la Consejeria
de Educacion, Juventud y Deporte, y sin perjuicio del caracter global de la reserva de plaza,
las Direcciones de Area Territorial podran establecer una distribucion inicial de dichas plazas
que contemple la asignaciéon de hasta un maximo de dos plazas por unidad escolar
destinadas especificamente a facilitar la escolarizacion de alumnos que presentan
necesidades educativas especiales asociadas a condiciones personales de discapacidad
motora, auditiva o, en su caso, discapacidad visual. En el resto de los centros podran
asignarse hasta dos plazas por unidad escolar para facilitar la escolarizacion de alumnos
que presentan necesidades educativas especiales.

Laautenticidad de este documento se puede comprobar en www.madrid.org/csv |||
mediante el siguiente codigo seguro de verificacion:  1202511263669413108732

3.- La oferta inicial de plazas escolares podra verse modificada como consecuencia
del desarrollo final del proceso extraordinario de admisiébn de alumnos para el curso
2017/2018 en las distintas etapas sostenidas con fondos publicos. Igualmente, la oferta
inicial de unidades y plazas vacantes podra ser modificada en casos concretos antes de la
publicacion de las listas de adjudicacion de plaza escolar una vez analizada la demanda
efectiva de plazas escolares para los diferentes niveles y centros educativos.

4.- Los alumnos en situacion de acogimiento familiar debidamente acreditado por la

Direccion General de la Familia y el Menor, asi como aquellos cuya guarda o tutela sea
ostentada por dicha Direccion General, seran escolarizados con cargo a la reserva de plaza
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para alumnos con necesidad especifica de apoyo educativo asociada a situaciones de
desventaja social cuando sus condiciones personales, dificultades especificas de
aprendizaje o historia escolar asi lo requieran.

5.- Los centros construidos al amparo de los convenios de colaboracién suscritos
entre la Comunidad de Madrid (Consejeria de Educacion e Investigacion) y diversos
Ayuntamientos de la Regién, que accedieron al régimen de conciertos a partir del curso
2005/2006, reservaran un 15% de las vacantes ofertadas en cada nivel para alumnos con
necesidad especifica de apoyo educativo y necesidades de compensacion educativa cuando
asi esté previsto en los respectivos pliegos de clausulas que rigieron los concursos para la
cesion del suelo. Ello supondra reservar para dichos alumnos 4 vacantes en cada una de las
unidades de segundo ciclo de Educacién Infantil y Educacion Primaria y 5 vacantes en cada
una de las unidades de Educacién Secundaria Obligatoria.

Con el fin de facilitar la aplicacién de esta medida, la Direccion General de Becas y
Ayudas al Estudio comunicara a los Directores de Area Territorial la relacion de centros
comprendidos en este supuesto.

6.- En los centros publicos de primer y segundo ciclo de Educacién Infantil, las
vacantes de segundo ciclo que no hayan sido cubiertas una vez finalizado el plazo ordinario
de matriculacién seran convertidas en plazas vacantes de primer ciclo. Para ello, se podran
establecer unidades mixtas que integren alumnos de distintos niveles y, en su caso,
alumnos de ambos ciclos.

7.- En los centros privados sostenidos con fondos publicos que, en el mismo centro o
recinto escolar, cuenten con unidades de primer ciclo de Educacién Infantil financiadas
mediante convenio y con unidades concertadas de segundo ciclo de Educacién Infantil, para
determinar la oferta de plazas escolares, se tendr4 en cuenta el nimero de plazas
necesarias para atender a los alumnos escolarizados en ultimo curso del primer ciclo (2
afos), deduciéndolas del total de plazas autorizadas en primer curso del segundo ciclo (3
afos), y asi se reflejara mediante el sistema integral de gestion educativa RAICES.

SEXTA.- Participacion en el proceso ordinario de admisiéon de alumnos

1. Tienen que participar en el proceso de admision para el curso 2018/2019 los
siguientes alumnos:
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- Los que deseen acceder por primera vez a centros de Educacion Infantil (3-6
afios) o a Educacién Primaria sostenidos con fondos publicos en el curso
2018/2019.

- Los que deseen acceder a centros sostenidos con fondos publicos que
impartan Educacion Secundaria Obligatoria, y a cualquiera de las modalidades
de Bachillerato.

- Los que deseen solicitar un centro de Educacién Primaria o de Educacion
Secundaria diferente a aquel que les corresponda por adscripcion Unica.

- Los alumnos escolarizados en centros con adscripcion multiple a otros centros
educativos y que tengan que cambiar de centro para el curso 2018/2019.

- Los que deseen cambiar de centro.

2. No tienen que participar en el proceso ordinario de admision para el curso
2018/2019 los siguientes alumnos:

- Los que cambien de etapa educativa dentro de un mismo centro o recinto
escolar, estando sostenidas ambas etapas por fondos publicos en el curso
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2018/2019.

- Los alumnos de las Casas de Nifos, Escuelas de Educacion Infantil, centros
sostenidos con fondos publicos en los dos ciclos de Educacion Infantil y de los
centros de Educacion Primaria que tengan adscripcion Unica a otro centro y
guieran hacer uso de dicha prioridad.

SEPTIMA.- Presentacion de solicitudes de participacion en el proceso ordinario de
admision.

1.- La solicitud para participar en el proceso ordinario de admisién de alumnos podra
obtenerse en cualquier centro sostenido con fondos publicos, en las sedes de los Servicios
de apoyo a la escolarizacion o a través de internet, pagina web madrid.org.

2.- El plazo para la presentacion de solicitudes de participacion en el proceso
ordinario de admisién de alumnos para el curso 2018/2019 comprendera del 5 al 19 de abril
de 2018, ambas fechas inclusive.

3.- Durante el periodo de presentacion de solicitudes los centros haran publica de
forma visible la informacién para las familias que establece la normativa vigente y, en el
caso de los centros que imparten Educacién Primaria, incluirdn también la informacién
relativa al tipo de jornada escolar y horario del centro autorizado o solicitado para el curso
2018/2019. A este fin, se procurara que los centros que soliciten modificacion de la jornada
escolar para el curso 2018/2019 lo hagan con la suficiente antelaciéon que permita conocer la
resolucion sobre dicha solicitud durante el periodo de presentacion de solicitudes de
admision.

4.- Las solicitudes de admision se podran entregar de forma presencial en el centro
solicitado en primera opcién o de forma telemética a través de la pagina web madrid.org. En
el primer caso, la solicitud serd cumplimentada y firmada por ambos padres, madres o
representantes legales del alumno, salvo si se acredita la imposibilidad de hacerlo o alguno
de ellos no ostenta la patria potestad. En los casos de alumnos con dictamen de
necesidades educativas especiales, las solicitudes deberan ser entregadas en el Servicio de
apoyo a la escolarizacion correspondiente.

En el caso de presentacion por via telematica podra realizarse mediante alguno de
los procedimientos que seran establecidos a tal fin, acerca de los cuales se informara
oportunamente a los centros y a las familias.
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5.- Ademas del centro solicitado en primera opcién, en la solicitud podran incluirse de
forma priorizada hasta otros cinco centros educativos sostenidos con fondos publicos en los
que se solicita ser admitido.

En caso de que se desee solicitar plaza en la seccion linguistica en lengua francesa
o alemana de un centro publico de Educacion Secundaria que cuente con dicha oferta, en la
solicitud se marcara especificamente dicha opcion. Si ademas se desea solicitar plaza
ordinaria en dicho centro, dicha peticion también se incluira de forma diferenciada en la
solicitud de admision. Dichas solicitudes seran resueltas teniendo en cuenta el orden de
prioridad reflejado por la familia en su solicitud.

6. La adjudicacion de las plazas escolares se realizara teniendo en cuenta, en primer
lugar, el orden de prioridad en el que cada centro ha sido incluido por cada familia en la
solicitud de admisién. En caso de igualdad en el nimero de orden en el que un centro ha
sido solicitado, las plazas vacantes se adjudicaran teniendo en cuenta la puntuacion
obtenida por cada solicitante para ese centro concreto. En caso de empate en la puntuacion
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obtenida se aplicaran los criterios de desempate recogidos en la normativa vigente y, en
ultimo extremo, mediante el resultado del sorteo cuyo procedimiento se describe en la
Instruccion novena.

7- Las solicitudes de admision recibidas serdn analizadas por el equipo directivo o
titular del centro con el fin de detectar aquellas solicitudes que hayan cumplimentado los
apartados relativos a la posible presencia de necesidades especificas de apoyo educativo o
necesidades de compensacion educativa, que se remitirdn para su valoracion, junto con la
documentacién correspondiente, al Servicio de apoyo a la escolarizacidon que corresponda.
A estos efectos, los centros educativos podran recabar de los solicitantes la ampliacion de
informacion sobre dichos aspectos.

8- En cumplimiento de la normativa vigente, con el fin de simplificar la
documentacion a aportar por las familias, y salvo negativa expresa de la familia, la
administracion educativa recabara y utilizara a efectos de admision la informacion reflejada o
mencionada en cada solicitud y que ya obre en poder de las administraciones publicas. En
los casos en los que la familia deniegue expresamente la consulta ante otras
administraciones, la solicitud debera ir acompafiada por la documentacion acreditativa
necesaria para la justificacion de los criterios de baremacién por los que se aspire a obtener
puntuacion.

9.- Las familias que acrediten la prevision de cambio de domicilio dentro de la
Comunidad de Madrid o de traslado a la misma motivado por la movilidad forzosa de
cualquiera de los padres, madres o tutores legales, o por otras razones, de cara al inicio del
curso escolar 2018/2019, podran participar y solicitar plaza escolar en el periodo ordinario
de admisiéon de alumnos. Para ello sera suficiente justificar al presentar la solicitud de
admision el domicilio laboral o familiar previsto en la Comunidad de Madrid.

OCTAVA.- Baremacién de las solicitudes de admisién de alumnos.

1.- Todas las solicitudes ordinarias de plaza escolar seran baremadas por el centro
solicitado en primer lugar, que baremara tanto los criterios comunes como los criterios
especificos de admisién aplicables al centro.

Ademés de ello, cada centro también baremaré los criterios especificos aplicables al
centro de todas aquellas solicitudes en las que el centro figure incluido y que hayan sido
alegados por las familias. A este fin, en su solicitud de admision las familias deberan sefialar
los criterios especificos aplicables a cada centro por los que aspiran a obtener puntuacién y
aportar la informacién y documentacion que permita al centro realizar su baremacion.
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Son criterios comunes a efectos de baremacion aquellos cuya puntuaciéon no varia
para los distintos centros incluidos en la solicitud: condicién de familia numerosa, condicion
de perceptor de la Renta Madrilefia de Insercion (RMI), condicion de discapacidad de algun
progenitor o hermano del solicitante.

Son criterios especificos a efectos de baremacion aquellos cuya puntuacién puede
variar de un centro a otro para una misma solicitud: proximidad del domicilio familiar o
laboral al centro (en el caso de la puntuacion a obtener varie con respecto al centro
solicitado en primera opcion), hermanos matriculados o padres, madres o representantes
legales que trabajen en el centro, condicion de antiguo alumno, criterio complementario que
permite al Consejo Escolar o titular del centro asignar un punto adicional.

Solo serédn baremados los criterios especificos para cada centro que figuren en la
solicitud de admisién y para los que se aporte informacion o documentacion justificativa.
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2.- Con el fin de facilitar el desarrollo del proceso de baremacién y de consulta
informatica a otras administraciones o unidades, todas las solicitudes ordinarias que sean
entregadas de forma presencial serdn grabadas por los centros en el sistema integral de
gestion educativa RAICES a medida que se vayan recibiendo, lo que permitira que todos los
centros incluidos en cada solicitud puedan acceder a su contenido y, en su caso, proceder a
baremar los criterios especificos que les correspondan. En la grabacion de solicitudes cuyos
nombres y apellidos incluyan particulas, deben grabarse tal y como aparezcan en los
documentos oficiales: DNI, NIE o Libro de Familia.

En el caso de solicitudes presentadas por via telematica, cada centro podra acceder
y participar, segun corresponda en cada caso, en la baremacién de las solicitudes en las
que figure incluido el propio centro.

3.- En cumplimiento del calendario recogido en el Anexo IV, una vez grabadas y
analizadas las solicitudes, cada centro haré publico el listado de alumnos que han solicitado
el centro en primera opcién.

4.- Posteriormente, cada centro hara publico el listado provisional de las
puntuaciones obtenidas por cada una de las solicitudes tanto en el propio centro como en el
resto de centros incluidos en la solicitud.

5. Las posibles reclamaciones a los listados provisionales de puntuacién seran
presentadas por las familias directamente al centro cuya puntuaciéon reclamen. Los centros
analizaran las reclamaciones que reciban y actualizaran, en su caso, a través del sistema
integral de gestion educativa RAICES la puntuacion que corresponda a los criterios
baremados por el centro. Las reclamaciones al listado provisional de baremacion seran
resueltas a través de la publicacién del listado de puntuaciones definitivas. Las puntuaciones
definitivas finalmente obtenidas seran utilizadas por el sistema integral de gestion educativa
RAICES para la adjudicacion de plaza escolar en cada centro.

6. Para resolver posibles empates en puntuacion que persistan una vez aplicados los
restantes criterios de desempate se aplicara el procedimiento descrito en la Instruccién
novena.
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NOVENA.- Sorteo publico.

1. Con el fin de facilitar y simplificar para el conjunto de centros sostenidos con fondos
publicos el sorteo que permita resolver posibles empates en puntuacion entre varios
solicitantes de plaza escolar, la Consejeria de Educacién e Investigacion llevara a cabo, de
forma publica y en fecha y lugar previamente anunciado, la siguiente actuacion:

a) Se extraeran aleatoriamente cuatro bolas de un bombo que contenga diez, numeradas
del 0 al 9. Antes de proceder a cada extraccion se volvera a introducir, en su caso, la bola
extraida con anterioridad.

b) El resultado obtenido al colocar de izquierda a derecha, y en el mismo orden de
extraccion, las cifras a las que se refiere el parrafo anterior se dividira entre diez mil. La cifra
obtenida serd incluida en el sistema integral de gestién educativa RAICES.

2. Cada vez que en un centro sea necesario realizar el desempate entre varias solicitudes,
RAICES elaborara una relacion ordenada alfabéticamente con las solicitudes que estan en
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situacion de empate y asignard a cada una de ellas correlativamente un nimero natural,
comenzando por el 1 y terminando por la Gltima de las solicitudes empatadas.

3. Se calculara el numero natural que resulta al eliminar las cifras decimales del nimero que
se obtiene sumando uno al producto del resultado obtenido en el apartado 1.b) por el
namero total de solicitudes empatadas.

4. Las plazas vacantes disponibles se adjudicardn comenzando por la solicitud de la relacion
a la que se refiere el apartado 2, correspondiente con el nUmero que se determine conforme
a lo dispuesto en el apartado 3 y continuando, hasta agotar las plazas vacantes, por
aguellas solicitudes a las que corresponden los siguientes nimeros segun el orden creciente
de la serie numérica.

5. A los efectos de lo establecido en el apartado anterior se considerara que el nimero 1 es
el siguiente al numero total de solicitudes empatadas.

6. Las operaciones anteriores se realizaran mediante el sistema integral de gestion
educativa RAICES, que permitira resolver los casos de desempate que afecten a cada
centro y adjudicar las plazas disponibles. Los centros hardn publico el resultado del sorteo
destinado a posibilitar la resoluciéon de los casos de empate.

DECIMA.- Adjudicacion de plaza escolar. Listados y documentacion que se publicaran
alo largo del proceso de admision.

1. Como se recoge en la Instruccién Quinta, con el fin de facilitar la adjudicacion de
plaza escolar las Direcciones de Area Territorial podran modificar la oferta inicial de
vacantes prevista en cada centro. En el caso del segundo ciclo de Educacién Infantil,
también utilizaran las vacantes existentes en las escuelas infantiles que imparten dicho
nivel.

2. En el caso de alumnos ya escolarizados en el mismo municipio que soliciten
cambio de centro y a los que no se haya podido adjudicar plaza escolar en alguno de los
centros solicitados, los Servicios de apoyo a la escolarizacion no les asignaran nuevo centro
y permaneceran escolarizados en el centro actual.
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3.- En el caso de alumnos que se incorporen por primera vez al sistema educativo o
gue cambien de municipio por traslado de domicilio y no hayan obtenido plaza en ninguno
de los centros solicitados, el Servicio de apoyo a la escolarizacion les adjudicara plaza
escolar en alguno de los centros que dispongan de vacantes para el nivel solicitado.

4.- Finalmente, los Servicios de apoyo a la escolarizacion adjudicaran plaza escolar a
los alumnos que tengan que ser escolarizados y cuyas solicitudes estén duplicadas o
contengan datos incorrectos, asi como a las solicitudes para el proceso ordinario de
admisién que hayan sido presentadas fuera de plazo. Estas ultimas serdn entregadas en el
Servicio de apoyo a la escolarizacion y seran resueltas atendiendo al orden de llegada.

6.- La escolarizacién de alumnos de incorporacion tardia al sistema educativo se
realizara con arreglo a la normativa vigente establecida para dichos alumnos.

7. En sintesis, a lo largo del proceso de admisiébn se hard publica la siguiente
informacion y listados, cuya elaboracion sera facilitada por el sistema integral de gestion
educativa RAICES, y cuyas fechas aparecen recogidas en el Anexo IV:
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Primer documento: publicacion de la oferta educativa de cada centro en las
etapas sostenidas con fondos publicos antes de comenzar el periodo de
presentacion y grabacién de solicitudes.

Segundo documento: relacion alfabética de solicitudes recibidas, que solo incluird
a los solicitantes que han presentado su solicitud en el centro en primera opcion. Se
mostrard después de cerrar el periodo de grabacion de solicitudes.

Tercer documento: relacion provisional baremada de alumnos solicitantes en el
centro, tanto si lo han solicitado en primera opcion como si lo han solicitado en otras
opciones.

Cuarto documento: listado definitivo con las baremaciones de los alumnos
solicitantes una vez resueltas las posibles reclamaciones presentadas por las
familias.

Quinto documento: resultado del Procedimiento de Admisién del Alumnado.
Incluye a todos los solicitantes admitidos en el centro, tanto si lo solicitaron en
primera opcion como si lo solicitaron en otro orden de prioridad y han obtenido
plaza en el centro.

Sexto documento: publicacion en los respectivos Servicios de apoyo a la
escolarizacién de los listados de adjudicacién de plaza escolar al alumnado no
admitido en ninguno de los centros solicitados y que haya tenido que ser
escolarizado por los Servicios de apoyo a la escolarizacion.

DECIMOPRIMERA.- Custodia y archivo de las solicitudes y de la documentacion
entregada por las familias.

1.- Los criterios para la custodia y archivo de las solicitudes presentadas al proceso
de admisién y la documentacién aportada por las familias son los siguientes:

e Centro que recibe la solicitud entregada por las familias:

o Alumnos admitidos que finalmente se matriculen en el centro: se archivara en su
expediente personal.

o Alumnos admitidos que finalmente no se matriculen en el centro: se mantendra
archivada en el centro durante al menos cinco afios.

o Alumnos no admitidos en el centro pero que resulten admitidos en otro centro
incluido en la solicitud de admisién: se remitird al centro de admisién que
corresponda.

o Alumnos no admitidos en ninguno de los centros incluidos en su solicitud: se
remitird al Servicio de Apoyo a la Escolarizacién que corresponda.

o Alumnos con posibles necesidades educativas especiales o necesidades de
compensacion educativa: se remitira al Servicio de Apoyo a la Escolarizacion que
corresponda.
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e Centros con secciones linguisticas en lengua francesa o alemana.
o Alumnos no admitidos: se enviara al centro que figure a continuacién en cada
solicitud.

e Servicios de apoyo a la escolarizacion
o Alumnos a los que se les asigna plaza: la documentacion se remite al centro
o Alumnos a los que no se asigna plaza y que se mantienen escolarizados en su
centro de origen: se mantendra archivada en el SAE durante al menos cinco
afos.

e Centros que admiten alumnos procedentes o derivados de los Servicios de Apoyo a
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la Escolarizacion

o Alumnos que finalmente se matriculen en el centro: se archivara en su
expediente personal.

o Alumnos que finalmente no se matriculen en el centro: se mantendra archivada
en el centro durante al menos cinco afnos.

DECIMOSEGUNDA.- Escolarizacion de alumnos con necesidades especificas de
apoyo educativo asociadas a necesidades educativas especiales o que presentan
necesidades de compensacién educativa.

1.- La escolarizacion de dichos alumnos se realizar4 de conformidad con lo recogido
en los articulos 13 y 14 de la Orden 1240/2013, de 17 de abril, de la Consejeria de
Educacion, Juventud y Deporte. En el caso de alumnos con discapacidad motora o que
requieran recursos no generalizables, la escolarizacion serd igualmente acordada con la
familia y se realizara, segun corresponda, en un centro de escolarizacion preferente para
dichos alumnos o0 en un centro que cuente con dichos recursos. En el caso de los alumnos
con discapacidad visual se informard a las familias acerca de los centros ordinarios de
atencion especializada para alumnos con discapacidad visual en la Comunidad de Madrid.

2.- En el caso de alumnos que pudieran presentar necesidades de compensacion
educativa, la valoracion inicial que se realice por los Servicios de apoyo a la escolarizacion
no significar4, en ningdn caso, que el alumno sea considerado como alumno con
necesidades de compensacién educativa. Una vez escolarizado se le realizard una
evaluacion inicial individualizada conforme a la normativa vigente. El resultado de la misma
sera comunicado al Servicio de apoyo a la escolarizacion para su conocimiento y efectos.

3.- En el caso de los alumnos extranjeros escolarizados a partir de tercer curso de
Educacién Primaria o en Educacion Secundaria Obligatoria por primera vez en la
Comunidad de Madrid y que pudieran presentar graves carencias en el conocimiento de la
lengua espafiola, el Servicio de apoyo a la escolarizacién ofrecera la posibilidad de
escolarizacion temporal en un aula de enlace en centros sostenidos con fondos publicos.

4.- De conformidad con lo establecido en el apartado 4 de la instruccion sexta, los
alumnos solicitantes de plaza escolar que se encuentren en situacibn de acogimiento
familiar debidamente acreditado por la Direccion General de la Familia y el Menor o cuya
guarda o tutela sea ostentada por la citada Direccion General seran escolarizados
directamente por los centros educativos con cargo a la reserva de plaza para alumnos con
necesidades de compensacion educativa cuando sus condiciones personales, dificultades
especificas de aprendizaje o historia escolar asi lo requieran. En su caso, se les aplicara la
puntuacion por el apartado de hermanos matriculados en el centro. El centro comunicara
dicha escolarizacion al Servicio de apoyo a la escolarizaciéon de zona para su conocimiento,
adjuntado copia de la solicitud de admision y de la documentacién acreditativa.
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DECIMOTERCERA.- Participacion en el proceso extraordinario de escolarizacion.

1.- El proceso extraordinario de admisién de alumnos se realizara de conformidad
con lo establecido en el articulo 16 de la Orden 1240/2013, de 17 de abril, de la Consejeria
de Educacion, Juventud y Deporte.

2.- Los Servicios de apoyo a la escolarizacion expondran en sus sedes respectivas

durante el periodo extraordinario de admisién informacion actualizada relativa a las vacantes
existentes en los centros sostenidos con fondos publicos.
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DECIMOCUARTA.- Matriculacién de alumnos

1.- Los alumnos admitidos en las diferentes ensefianzas sostenidas con fondos
publicos realizaran su matriculacion en los respectivos centros educativos durante los plazos
y periodos establecidos para cada una de ellas en el Anexo IV.

2.- En aplicacion de lo dispuesto en el Articulo 10.7 de la Orden 1240/2013, de 17 de
abril, la lista de solicitantes no admitidos en un centro sostenido con fondos publicos,
ordenada segun la puntuacién obtenida por cada alumno, seguira vigente hasta el momento
del inicio de curso. El centro comunicara a las familias de los solicitantes no admitidos y por
orden de puntuacion cualquier vacante que se produzca de modo que puedan optar a la
misma, si lo desean.

DECIMOQUINTA.- Aplicacién de las Instrucciones.

Se autoriza a las Direcciones Generales de Educaciéon Infantil, Primaria vy
Secundaria, y de Becas y Ayudas al Estudio, asi como a los Directores de Area Territorial a
adoptar, en el ambito de sus respectivas competencias, cuantas decisiones faciliten la
puesta en practica y aplicacion de las instrucciones recogidas en la presente resolucién.

En aquellos casos en los que, para atender las necesidades de escolarizacion, sea
necesario incrementar el nimero de grupos y unidades escolares inicialmente previstas, se
debera contar con la preceptiva autorizacion previa de la Direccion General de Educacion
Infantil, Primaria y Secundaria o, en el caso de los centros privados concertados, de la
Direccion General de Becas y Ayudas al Estudio, segun corresponda.
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